
業務委託仕様書 
 

 

Ⅰ 業務概要 

１ 委託名 

   新卒看護師向けパンフレット及び動画制作業務委託 

 

２ 業務の目的 

   優秀な新人看護師の獲得のため、当院の魅力を広く周知するパンフレット及び動画の

制作を行う。 

 

３ 契約期間 

   契約締結日から令和７年２月２８日まで 

 

４ 支払方法 

   発注者は受注者からの適法な支払請求書を受理した日から３０日以内に契約代金を

支払うものとする。ただし、不当と認められた支払請求書が提出された場合、その訂正

のために要した日数は、これを算入しない。 

 

Ⅱ 業務内容 

Ⅱ-1 パンフレット制作業務 

１ 納入期限  

令和７年２月２８日 

 

２ 業務内容 

   企画、取材、文章作成、撮影、印刷、その他パンフレット制作に係る必要な作業を行

う。急性期病院である当院のやりがい、安心して働くことのできる環境、先輩看護師や

多職種とのチーム医療に注力していることをアピールする内容とすること。 

（１）規格 

ア 部数   １０００部 

イ ページ数 表紙・裏表紙含めて１２ページ前後 

ウ サイズ  Ａ４もしくはＢ５サイズ 

エ 紙質   プロポーザル提案時のもの（協議により変更可） 

オ 色    フルカラー 

 （２）取材及び撮影について 

    パンフレット制作に必要な材料や情報を確保するため、撮影及び取材を行うこと。 

 

３ 納品形式 

   パンフレット及びＰＤＦデータ（ホームページ掲載用）とする。 

 

Ⅱ-2 動画制作業務 

１ 納入期限 

 令和７年２月２８日 

 



２ 業務内容 

   企画、演出、撮影、編集、校正、データ変換その他動画制作に係る必要な作業を行う。

パンフレット同様、急性期病院である当院のやりがい、安心して働くことのできる環境、

先輩看護師や多職種とのチーム医療に注力していることをアピールする内容とするこ

と。 

 （１）規格 

ア 動画時間は３分以内とする 

イ 効果的な音響を使用すること 

（２）取材及び撮影について 

     動画制作に必要な材料や情報を確保するため、撮影及び取材を行うこと。 

 

３ 納品形式 

ＹｏｕＴｕｂｅ等の動画配信サイト及び小牧市民病院の公式ホームページ等で再生

可能なデータ形式とし、ＤＶＤで納品すること。 

 

Ⅱ-3 共通事項 

１ 撮影 

（１）撮影日程については発注者と協議して決定すること。 

（２）使用する写真等は、原則、本契約で撮影したものを使用すること。 

（３）撮影した写真等の肖像権は発注者に帰属するものとする。 

 

２ その他 

（１）成果物の著作権は発注者に帰属するものとする。 

（２）受注者は、発注者に対し、業務の進行状況を随時報告し、必要な事項について指示

を求めるものとする。 

（３）本業務を進めるうえで必要となる手続き及び物品等については、受注者にて実施・

手配し、費用を負担すること。 

（４）この仕様書に定めのない事項については、別途協議するものとする。 

 

 


